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AI-POWERED
EXECUTIVE ASSISTANT & SUPER SECRETARY 5.0

รายงานล�าสุดระบุว�า 90% ขององค�กรช้ันนํา กําลังใช� AI ในการบริหารจัดการธุรกิจ และกว�า 70% ของงานด�านผู�
 ช�วยผู�บริหารกําลังถูก AI เข�ามาเสริมประสิทธิภาพ หากคุณยังทํางานแบบเดิมๆ... “ คุณอาจถูกแทนท่ี ”

“ ”
สัมมนาน้ีจะทําให�คุณก�าวนํายุค AI เรียนรู� Best Practices จากองค�กรระดับโลก 

พบกับเคร่ืองมือ AI ท่ีเลขาผู�บริหารต�องรู�จัก และเทคนิค Personal Branding & Leadership
ท่ีจะทําให�คุณ เปล่ียนจากผู�ช�วยไปเป�น Strategic Partner ของผู�บริหาร

ทําไม...
คณุตอ้งเข้ารว่มสัมมนานี�?

2 วันเตม็... 10 Sessions2 วันเตม็... 10 Sessions
สาํรองที�นั�งดว่น! จาํนวนจาํกดัที�จะทาํใหคุ้ณ... พรอ้มรบัมอืกับโลกการทาํงานยคุ AI

โอกาสของคุณมาถึงแลว้! ก้าวขา้มขดีจํากัดของงานผูช้ว่ยผูบ้รหิาร และเป็นหนึ�งในผูน้าํแหง่อนาคตไปกับ AI

CALL: +66(0)-2158-9892, +66(0)-89-692-9900, LINE: @OMEGAWORLDCLASS2

AI เปล่ียนโลกงานผู�ช�วยผู�บริหารแล�ว คุณพร�อมหรือยัง?

Q:
เรียนรู�เทรนด� AI ล�าสุด

ท่ีจะพลิกโฉมงานผู�ช�วยผู�บริหารในป� 2025

เสริมทักษะการตัดสินใจเชิงกลยุทธ�
ด�วย AI & Data-Driven Decision Making

เพ่ิม Productivity ทะลุขีดจํากัด
ด�วย Automation & AI-Powered Tools

บริหารความสัมพันธ�กับผู�บริหารอย�างมืออาชีพ
ด�วย AI-Powered Communication

พัฒนาอาชีพของคุณให�เหนือกว�าคู�แข�ง
ด�วย Leadership & Strategic Growth
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A recent study found that 90% of top organizations are integrating AI into their business

operations, and over 70% of executive assistant tasks are being optimized by AI. If you’re still

working the old way, “ you might be left behind! ”

This seminar is your gateway to the AI era. Learn Best Practices from global leaders
explore essential AI tools for executive assistants, and master personal branding

& leadership to transition from assistant to strategic partner

Why...
SHOULD YOU ATTEND??

Two full days... with 10+ sessionsTwo full days... with 10+ sessions
Reserve your seat now! Limited availabilityto equip you... for the AI-driven future

Your opportunity is here! Break free from traditional executive assistance and become a future-ready leader with AI.

CALL: +66(0)-2158-9892, +66(0)-89-692-9900, LINE: @OMEGAWORLDCLASS3

AI is transforming executive assistance – Are you ready?

Q:
Stay ahead with the latest AI trends

shaping the future of executive assistance in 2025

Enhance strategic decision-making
with AI & data-driven insights

Maximize your productivity
with AI automation and smart digital tools

Master executive communication
with AI-powered relationship management

Elevate your career
with leadership & strategic growth strategies
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Morning Break: 10.30 - 10.45
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AI-POWERED EXECUTIVE ASSISTANT
& SUPER SECRETARY 5.0

MRS. SUPAR PHOKACHAIPAT
Communication Advisor & Gallup-Certified Strength Coach

Former Chief Officer Corporate Affairs, Allianz Ayudhaya

AI และอนาคตของอาชีพผู�ช�วยผู�บริหาร

SESSION 1:

การเปล่ียนแปลงการเปล่ียนแปลง ของอาชีพ...

AI กําลังเปลี่ยนแปลงบทบาทของผู�ช�วยผู�บริหารอย�างไร เราจะนํา AI มาปรับใช�ในการทํางาน

เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพ ลดภาระงาน และสร�างคุณค�าใหม�ให�กับองค�กรได�อย�างไร

ผู�ช�วยผู�บริหารในยุค AIผู�ช�วยผู�บริหารในยุค AI

AI & The Future of Executive Assistance

AI ช�วยเปล่ียนแปลงงานผู�ช�วยผู�บริหารได�อย�างไร
การนํา AI มาใช�ช�วยจัดการงาน เอกสาร การวางแผน และการส่ือสาร
ให�มีประสิทธิภาพมากข้ึน

Automation vs. Human Intelligence – อะไรคือบทบาทท่ีแท�จริงของคุณ
AI สามารถช�วยงานได�แค�ไหน และมนุษย�ยังมีข�อได�เปรียบอะไร

AI-Powered Personalization – การสร�างความแตกต�างด�วย AI
การใช� AI เพ่ือวิเคราะห�ข�อมูลและสร�างบริการเฉพาะบุคคลท่ีดีย่ิงข้ึน

CALL: +66(0)-2158-9892, +66(0)-89-692-9900, LINE: @OMEGAWORLDCLASS
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Lunch & Networking: 12.15 - 13.30
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AI-Powered Decision Support & Strategic Thinking

MR. PANAEK WARAWIT
FOUNDER, INFOMOBIUS CO., LTD.

Independent Director, Premier Marketing (PLC)

Over 20 years on Data Analytics & Data Strategies at Procter & Gamble

CALL: +66(0)-2158-9892, +66(0)-89-692-9900, LINE: @OMEGAWORLDCLASS

เสริมสร�างภาวะผู�นําและกลยุทธ�การเติบโตของเลขาผู�บริหาร

SESSION 2: Leadership & Strategic Growth for Executive
Assistants with AI

From Assistant to Strategic Partner
– การก�าวสู�บทบาทใหม�ด�วย AI
เปลี่ยนจากผู�ช�วยเป�นที่ปรึกษาทางกลยุทธ�

AI & Data-Driven Decision Making
– เปล่ียนข�อมูลเป�นกลยุทธ�
AI วิเคราะห�ข�อมูลเพื่อช�วยให�ผู�บริหารตัดสินใจ
ได�แม�นยําขึ้น

AI for Competitive Intelligence
& Business Insights
AI ใช�วิเคราะห�คู�แข�งและแนวโน�มตลาด
ได�อย�างไร

AI for Personal Branding
& Career Advancement
การใช� AI สร�างแบรนด�ส�วนตัว
และพัฒนาตนเอง

Developing Critical Thinking & Emotional Intelligence with AI
AI ช�วยเสริมสร�างการคิดวิเคราะห�และความฉลาดทางอารมณ�

Automation in Financial & Expense Management – AI ช�วยวิเคราะห�งบประมาณได�อย�างไร
การใช� AI ควบคุมค�าใช�จ�ายและวางแผนทางการเงิน

การใช� AI เพ่ือช�วยตัดสินใจและวางแผนเชิงกลยุทธ�

SESSION 3:

13.30 - 16.45

AI-POWERED
EXECUTIVE ASSISTANT & SUPER SECRETARY 5.0



Afternoon Break: 15.00 - 15.15

CALL: +66(0)-2158-9892, +66(0)-89-692-9900, LINE: @OMEGAWORLDCLASS6

เพ่ิมประสิทธิภาพการทํางานด�วย AI และเคร่ืองมือดิจิทัล

SESSION 4: Supercharging Productivity with AI
& Digital Tools

AI สร�าง Productivity ได�อย�างไร
AI ช�วยให�การทํางานเร็วขึ้น และลดภาระงาน
ที่ซํ้าซ�อนได�อย�างไร

AI Tools ท่ีผู�ช�วยผู�บริหารต�องรู�จัก
และใช�งานให�เป�น
แนะนําเครื่องมือ AI ที่จําเป�นสําหรับผู�ช�วย
ผู�บริหารในป� 2025

AI-driven Collaboration Tools – 
ลดภาระการจัดการเอกสารและไฟล�งาน
เครื่องมือ AI ที่ช�วยให�การทํางาน
เป�นทีมง�ายขึ้น

AI for Smart Executive Planning –
ทําให�งานประชุมและอีเวนต�มีประสิทธิภาพ
สูงสุด
AI ช�วยจัดตาราง ประเมินงบประมาณ
และดูแลแขกได�อย�างไร

Real-time Data & Predictive Analytics สําหรับผู�ช�วยผู�บริหาร
AI ช�วยวิเคราะห�ข�อมูลเพื่อสนับสนุนการตัดสินใจของผู�บริหารได�อย�างไร

AI & Travel Management – จัดการ
ตารางการเดินทางให�ง�ายข้ึน
AI ช�วยจัดการแผนการเดินทางทั้งใน
และต�างประเทศ

AI-Generated Reports
& Presentations – เลขาฯ ไม�ต�อง
ทําเองทุกอย�างอีกต�อไป
AI ช�วยสรุปข�อมูลและสร�างรายงาน
แบบอัตโนมัติ

Smart Scheduling
& Time Management ด�วย AI
การใช� AI จัดการตารางงานและประชุม
ให�มีประสิทธิภาพสูงสุด

Virtual Assistance & AI Chatbots
– ใช�งานอย�างไรให�เกิดประโยชน�สูงสุด
การใช� AI Chatbots ในการตอบคําถาม
และช�วยเหลือในงานธุรการ

การใช� AI ในการวางแผนงานประชุมและอีเวนต�องค�กร

SESSION 5: AI in Executive Planning & Corporate Coordination

AI-POWERED
EXECUTIVE ASSISTANT & SUPER SECRETARY 5.0
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การนํา AI มาช�วยในงานเลขาผู�บริหารให�มีประสิทธิภาพมากขึ้น พร�อมทั้งสร�างความก�าวหน�าในอาชีพ
และปรับตัวสู�อนาคตของการทํางานในยุคดิจิทัล

กลยุทธ�ข้ันสูงกลยุทธ�ข้ันสูง สําหรับ... Super Secretary ยุค AISuper Secretary ยุค AI

CALL: +66(0)-2158-9892, +66(0)-89-692-9900, LINE: @OMEGAWORLDCLASS7

AI-POWERED EXECUTIVE ASSISTANT
& SUPER SECRETARY 5.0

MR. NIWAT THANPITINAN
Managing Director

Propertist

การใช� AI ในการบริหารโครงการและจัดลําดับความสําคัญของงาน

SESSION 6: AI-Powered Project & Task Management
9.00 - 10.30

AI ในการช�วยจัดลําดับความสําคัญของงาน
AI ช�วยบริหารโครงการและงานท่ีซับซ�อนได�อย�างไร

Automation ในการติดตามงานและส�งมอบผลลัพธ�
การใช� AI เพ่ือลดภาระการติดตามงาน

AI-Powered Task Analysis
การวิเคราะห�งานล�วงหน�าเพ่ือลดความล�าช�า

AI Dashboard & Performance Tracking
การใช� AI ในการติดตามและวัดผลการทํางาน

Morning Break: 10.30 - 10.45



MRS. NONGLAK THANARAK
Former Managing Director

GSI Executive Search

AI กับการสร�างเครือข�ายและบริหารความสัมพันธ�ทางธุรกิจ

SESSION 7: Mastering AI in Networking & Relationship Building
10.45 - 12.15

CALL: +66(0)-2158-9892, +66(0)-89-692-9900, LINE: @OMEGAWORLDCLASS9

AI-Powered Networking
การใช� AI เพ่ือวิเคราะห�เครือข�ายและสร�างคอนเนคชันท่ีแข็งแกร�ง ช�วยให�สามารถเช่ือมโยง
กับผู�บริหารระดับสูงและพันธมิตรทางธุรกิจได�อย�างมีประสิทธิภาพ

AI-Based Client & Stakeholder Management
AI ช�วยให�การจัดการลูกค�าและผู�มีส�วนได�ส�วนเสียเป�นเร่ืองง�ายข้ึน โดยการวิเคราะห�ข�อมูล
และคาดการณ�พฤติกรรมของลูกค�าเพ่ือสร�างความสัมพันธ�ท่ีย่ังยืน

AI for Personal Branding & Communication
การใช� AI เพ่ือช�วยในการส่ือสารและสร�างภาพลักษณ�ท่ีดี ช�วยให�สามารถนําเสนอตัวเองอย�าง

มืออาชีพและเสริมสร�างความน�าเช่ือถือในสายอาชีพ

AI-Driven Business Relationship Analysis
AI กับการวิเคราะห�ความสัมพันธ�ทางธุรกิจ สามารถช�วยระบุโอกาสในการพัฒนา

เครือข�ายและเช่ือมโยงกับคู�ค�าทางธุรกิจได�อย�างแม�นยํา

AI-POWERED
EXECUTIVE ASSISTANT & SUPER SECRETARY 5.0

Lunch & Networking: 12.15 - 13.15



พัฒนาทักษะการส่ือสารและบริหารความสัมพันธ�กับผู�บริหาร

DR. TAYAT SRIPLUNG
Former Managing Director

Watson & Wyatt (Thailand)

SESSION 8:
Mastering Communication & Relationship
Management

13.15 - 14.30

CALL: +66(0)-2158-9892, +66(0)-89-692-9900, LINE: @OMEGAWORLDCLASS8

AI & Smart Communication Management – จัดการส่ือสาร
อย�างมีประสิทธิภาพ
ใช� AI ในการคัดกรองและจัดการส่ือสารท่ีสําคัญ

Cross-Cultural Communication – AI ช�วยลดอุปสรรคด�านภาษาได�อย�างไร
การใช� AI เพ่ือแปลภาษาและเข�าใจวัฒนธรรมท่ีแตกต�างกัน

Building Stronger Executive-Assistant Relationships ด�วย AI
AI ช�วยเสริมสร�างความสัมพันธ�ระหว�างเลขากับผู�บริหารได�อย�างไร

Crisis Communication – ใช� AI เพ่ือคาดการณ�และตอบสนอง
การใช� AI วิเคราะห�แนวโน�มป�ญหาและรับมือกับสถานการณ�ฉุกเฉิน

AI in Negotiation & Conflict Resolution – เจรจาอย�างชาญฉลาด
ด�วยข�อมูลจาก AI
AI ช�วยวิเคราะห�ข�อมูลเพ่ือให�การเจรจามีประสิทธิภาพข้ึน

Thailand’s Top HR Expert

AI-POWERED
EXECUTIVE ASSISTANT & SUPER SECRETARY 5.0



DR. SURIYA LERTWATTANAPONGCHAI
Managing Director /Lean Master

BMG Thailand

การใช� AI เพ่ือบริหารการเงินและงบประมาณขององค�กร

SESSION 9:
AI & Financial Management for Executive
Assistants

14.30 - 15.30

AI ในการจัดการงบประมาณและวางแผนการเงิน
การใช� AI เพ่ือติดตามและวางแผนงบประมาณองค�กร

AI-Driven Expense Tracking & Automation
AI ช�วยติดตามค�าใช�จ�ายและลดต�นทุนองค�กร

การใช� AI เพ่ือเพ่ิมความแม�นยําในการตัดสินใจทางการเงิน
AI กับการวิเคราะห�ข�อมูลทางการเงินขององค�กร

การคาดการณ�รายรับรายจ�ายด�วย AI
AI ช�วยคาดการณ�การเงินและแนวโน�มทางธุรกิจ

CALL: +66(0)-2158-9892, +66(0)-89-692-9900, LINE: @OMEGAWORLDCLASS6

AI-POWERED
EXECUTIVE ASSISTANT & SUPER SECRETARY 5.0

Afternoon Break: 15.30 - 15.45



เป�ดเวทีเสวนา: เตรียมพร�อมสู�อนาคตของอาชีพผู�ช�วยผู�บริหารในยุค AI

MR. PATHOM INDARODOM
Former Managing Director - IoT & Digital Solution

True Digital Group

CALL: +66(0)-2158-9892, +66(0)-89-692-9900, LINE: @OMEGAWORLDCLASS10

SESSION 10: Future-Proofing Your Career with AI
15.45 - 17.00

MR. NIWAT THANPITINAN
Managing Director

Propertist

AI Trends 2025 & Beyond
– เทรนด� AI ท่ีผู�ช�วยผู�บริหารต�องรู�
เทคโนโลยีใหม�ๆ ที่จะเข�ามามีบทบาทในองค�กร

Final Q&A & Future Action Plan –
วางแผนอนาคตของคุณ
สรุปแผนการพัฒนาอาชีพในอนาคต

Continuous Learning & AI
– ทําอย�างไรให�ตามทันเทคโนโลยี
การเรียนรู�ตลอดชีวิตในยุค AI

The Role of Executive Assistants
in AI-Driven Organizations
อนาคตของบทบาทเลขาผู�บริหารในองค�กร
ยุคดิจิทัล

• AI กับบทบาทของผู�ช�วยผู�บริหารในอนาคต:
AI จะเปล่ียนแปลงอาชีพของคุณอย�างไร

• วางแผนการเติบโตในสายงานผู�ช�วยผู�บริหาร:
แนวทางการใช� AI เพ่ือความก�าวหน�าในอาชีพ

END OF THE PROGRAM

AI-POWERED
EXECUTIVE ASSISTANT & SUPER SECRETARY 5.0



สมัมนาสาํหรับ...เลขาผูบ้รหิารและผูช้ว่ยระดบัสงูสมัมนาสาํหรับ...เลขาผูบ้รหิารและผูช้ว่ยระดบัสงู
AI และเทคโนโลยลีํ�าสมยัเสรมิทกัษะการทํางานดว้ย...

   The future of executive assistance is changing fast—are you ready? A recent report shows that 90% of
global organizations are leveraging AI to enhance efficiency, and over 70% of executive assistant tasks
can now be optimized with AI. If you are still working the traditional way, you risk being left behind as
technology advances rapidly. Understanding AI-powered tools and leveraging technology effectively is

the key to becoming an indispensable executive assistant in your organization.

   This seminar will make you a Super Secretary that your company cannot afford to lose! Learn from

world-class best practices, explore AI tools that supercharge productivity, and discover cutting-edge
strategic management techniques. Meet top AI & business strategy experts who will reveal the secrets

behind AI-powered decision-making, AI-enhanced communication, and AI-driven leadership to help you

stay ahead in your career. 

ก�าวสู�อนาคตของผู�ช�วยผู�บริหารด�วย AI และเทคโนโลยีอัจฉริยะ
เลขาผู�บริหารยุคดิจิทัลเลขาผู�บริหารยุคดิจิทัลสุดยอด ปรับตัวสู�... อนาคตด�วยพลังของ AIอนาคตด�วยพลังของ AI

   อนาคตของงานเลขาผู�บริหารกําลังเปล่ียนไป และคุณต�องเปล่ียนไปพร�อมกัน! รายงานล�าสุดเผยว�า 90% ขององค�กร
ระดับโลกกําลังใช� AI เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหาร และกว�า 70% ของงานผู�ช�วยผู�บริหารสามารถถูก AI เข�ามาเสริม
ประสิทธิภาพได� ถ�าคุณยังทํางานแบบเดิมโดยไม�ใช� AI คุณอาจถูกทดแทนด�วยเทคโนโลยีท่ีก�าวหน�าข้ึนทุกวัน ในโลกท่ีการ

ทํางานเปล่ียนแปลงไปอย�างรวดเร็ว การเข�าใจ AI-Powered Tools และการใช�เทคโนโลยีให�เป�นประโยชน� จะเป�นกุญแจสําคัญ

ในการทําให�คุณเป�นผู�ช�วยผู�บริหารท่ีองค�กรต�องการ

   สัมมนาน้ีจะทําให�คุณเป�น Super Secretary ท่ีองค�กรขาดไม�ได�! คุณจะได�เรียนรู�จาก Best Practices ระดับโลก เข�าใจ AI
Tools ท่ีช�วยเพ่ิม Productivity และค�นพบ เทคนิคการวางกลยุทธ�และการบริหารจัดการข�อมูลท่ีทรงพลังท่ีสุดพบกับ

สุดยอดผู�เช่ียวชาญด�าน AI & Business Strategy ท่ีจะมาเป�ดเผยเคล็ดลับ AI-Powered Decision Making, AI-
Enhanced Communication, และ AI-Driven Leadership ให�คุณพร�อมก�าวสู�อนาคตของการทํางานแบบมืออาชีพ

CALL: +66(0)-2158-9892, +66(0)-89-692-9900, LINE: @OMEGAWORLDCLASS11
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   If you are an executive assistant, corporate secretary, office manager, or coordinator handling large

amounts of data daily, this is your moment! Learn how to use AI for smarter meeting planning, track
projects and budgets with AI-driven analytics, and enhance executive relationships with AI-powered
communication. Don't miss this opportunity to future-proof your career and become the executive
assistant of tomorrow.

WHO MUST ATTEND!

   ถ�าคุณเป�นผู�ช�วยผู�บริหาร, เลขานุการองค�กร, ผู�บริหารสํานักงาน หรือผู�ประสานงานท่ีต�องรับมือกับข�อมูลมหาศาลทุกวัน

น่ีคือโอกาสของคุณ! คุณจะได�เรียนรู�วิธีใช� AI เพ่ือวางแผนการประชุมให�มีประสิทธิภาพมากข้ึน, ติดตามโครงการและงบ
ประมาณด�วย AI-Driven Analytics, และเสริมสร�างความสัมพันธ�กับผู�บริหารด�วย AI-Powered Communication
อย�าพลาดโอกาสสําคัญท่ีจะทําให�คุณ ก�าวนําหน�าเพ่ือนร�วมอาชีพ และกลายเป�นผู�ช�วยผู�บริหารแห�งอนาคต

Two full days... with 10+ power-packed sessions in 2025Two full days... with 10+ power-packed sessions in 2025
to transform you into an AI-powered Executive Assistant.   Limited seats available – Register now!

2 วนัเตม็... กบั 10+ Sessions ที�เข้มข้นที�สดุในปี 20252 วนัเตม็... กบั 10+ Sessions ที�เข้มข้นที�สดุในปี 2025
ที�จะเปลี�ยนคณุใหเ้ป็น AI-Powered Executive Assistant.   สํารองที�นั�งดว่น! ที�นั�งมจีาํนวนจาํกดั

12 CALL: +66(0)-2158-9892, +66(0)-89-692-9900, LINE: @OMEGAWORLDCLASS

ทําไมคุณต้องเขา้รว่มสัมมนานี�?

WHY SHOULD YOU ATTEND?

ก้าวข้ามขีดจํากัดของงานผู้ช่วยผู้บริหาร และเปลี�ยนตัวเองเป็น AI-Driven Super Secretary!
Break free from traditional executive assistance and become an AI-driven Super Secretary!

“                                                                                                             ”If you want to stay ahead in your career, master AI-Powered tools, and future-proof your role,
this seminar is for you! (ถ้าคุณตอ้งการกา้วนาํหนา้ในสายงานของคณุ เรยีนรูเ้ครื�องมือ AI และพัฒนาอาชพีใหพ้รอ้ม

รบัอนาคต สมัมนานี�คอืคาํตอบ!)

“                                                                                                         ”

Executive Assistants & Personal Assistants:
ผู�ช�วยผู�บริหารและผู�ช�วยส�วนตัวที่ต�องการก�าว

สู�บทบาทที่สําคัญยิ่งขึ้นในองค�กร และใช� AI

เพื่อเพิ่มศักยภาพในการทํางาน 

Corporate Secretaries & Board Coordinators:
เลขานุการบริษัทที่ต�องดูแลเอกสารสําคัญและ

ประสานงานกับผู�บริหารระดับสูง สามารถใช� AI

เพื่อช�วยวิเคราะห�และจัดการข�อมูลได�ดียิ่งขึ้น 

Finance & HR Assistants: ผู�ช�วยด�านการเงิน

และทรัพยากรบุคคลที่ต�องการใช� AI ในการบริหาร

ค�าใช�จ�าย การวางแผนงบประมาณ และการคัดเลือก

บุคลากรอย�างมีประสิทธิภาพ

Office Managers & Administrative
Professionals: ผู�บริหารสํานักงานและเจ�าหน�าที่

ธุรการที่ต�องการใช� AI เพื่อลดภาระงานและเพิ่ม

ประสิทธิภาพการจัดการสํานักงาน

Event & Project Coordinators: ผู�ที่ต�อง

วางแผนและจัดการงานประชุม สัมมนา และ

โครงการขององค�กร AI จะช�วยทําให�การวางแผน

และการบริหารจัดการมีประสิทธิภาพมากขึ้น

AI Enthusiasts & Tech-Savvy Professionals:
บุคลากรที่ต�องการเข�าใจแนวทางการใช� AI

ในองค�กรเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการทํางาน

AI-POWERED
EXECUTIVE ASSISTANT & SUPER SECRETARY 5.0
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AI-POWERED
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Executive Assistant & Super Secretary 5.0
ก�าวสู�อนาคตของผู�ช�วยผู�บริหารด�วย AI และเทคโนโลยีอัจฉริยะ

AI & The Future
of Executive Assistance

AI และอนาคตของอาชีพผู�ช�วยผู�บริหาร

AI-Powered Decision Support
& Strategic Thinking

การใช� AI เพ่ือช�วยตัดสินใจและวางแผนเชิงกลยุทธ�

AI in Executive Planning & Corporate
Coordination

การใช� AI ในการวางแผนงานประชุม

และอีเวนต�องค�กร

Leadership & Strategic Growth
for Executive Assistants with AI
เสริมสร�างภาวะผู�นําและกลยุทธ�การเติบโต

ของเลขาผู�บริหาร

Supercharging Productivity with AI
& Digital Tools

เพ่ิมประสิทธิภาพการทํางานด�วย AI และ

เคร่ืองมือดิจิทัล

AI & Financial Management for
Executive Assistants

การใช� AI เพ่ือบริหารการเงินและงบประมาณ

ขององค�กร

Mastering Communication &
Relationship Management

พัฒนาทักษะการส่ือสารและบริหารความสัมพันธ�

กับผู�บริหาร

Future-Proofing Your Career with AI
เตรียมพร�อมสู�อนาคตของอาชีพผู�ช�วยผู�บริหาร

ในยุค AI

AI-Powered Project & Task
Management

การใช� AI ในการบริหารโครงการและจัดลําดับ

ความสําคัญของงาน

AI-Enhanced Networking &
Relationship Building

AI กับการสร�างเครือข�ายและบริหารความสัมพันธ�

ทางธุรกิจ
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KEY RISKS OF NOT ATTENDING
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KEY BENEFITS
OF ATTENDING

AI กําลังเปลี�ยนแปลงโลกของงานเลขาผู้บริหาร การเรียนรู้
เทคโนโลยีและแนวทางปฏิบัติที�ดีที�สุดจะช่วยให้คุณก้าวลํ�า

และปรับตัวได้ทันที

เพิ�มประสิทธิภาพการทํางานด้วยเครื�องมือ AI ที�จะช่วยจัดการเอกสาร การประชุม
และงานประจําวันโดยอัตโนมัติ

เรียนรู้การใช้ AI เพื�อช่วยวิเคราะห์ข้อมูลและตัดสินใจเชิงกลยุทธ์ ทําให้คุณเป็นมากกว่าผู้ช่วย
แต่เป็นที�ปรึกษาทางธุรกิจของผู้บริหาร

ฝึกทักษะการสื�อสารและการบริหารความสัมพันธ์กับผู้บริหาร รวมถึงการใช้ AI ช่วยแปลภาษา
และวิเคราะห์แนวโน้มทางธุรกิจ

ใช้ AI ช่วยวางแผนและบริหารงบประมาณ พร้อมทั�งจัดการโครงการให้มีประสิทธิภาพมากขึ�น

ทําความรู้จักกับ AI Tools ที�สําคัญ เช่น AI Scheduling, Smart Virtual Assistants,
และ AI-Powered Analytics

Future-Proof Your Career

Enhance Productivity with AI

Develop Strategic Thinking

Improve Communication & Relationship Management

Master AI-Powered Financial & Project Management

Be a Super Secretary with AI-Powered Tools

1.  Falling Behind in AI Transformation: 
AI กําลังเข�ามามีบทบาทสําคัญในทุกอุตสาหกรรม

หากคุณไม�ปรับตัว คุณอาจล�าหลังและสูญเสียโอกาส

ในการพัฒนาอาชีพ

2.  Reduced Efficiency in Executive Support:
การทํางานแบบเดิมๆ ที่ไม�ใช� AI อาจทําให�คุณเสีย

เปรียบ เนื่องจาก AI สามารถเพิ่ม Productivity

ได�หลายเท�าตัว

3.  Limited Strategic Growth: หากไม�เข�าใจ AI 

และเครื่องมือดิจิทัล คุณอาจไม�สามารถก�าวไปสู�

บทบาทที่สูงขึ้นในองค�กร และอาจถูกแทนที่ด�วย

บุคลากรที่มีทักษะด�าน AI

4.  Weaker Decision-Making Capabilities:
ผู�ช�วยผู�บริหารยุคใหม�ต�องมีความสามารถในการ

วิเคราะห�ข�อมูลและช�วยบริหารองค�กร การไม�เรียนรู�

AI อาจทําให�คุณขาดความสามารถในการให�ข�อมูล

เชิงลึกแก�ผู�บริหาร

5.  Missed Networking & Industry Insights:
การไม�เข�าร�วมสัมมนานี้จะทําให�คุณพลาดโอกาส

สําคัญในการสร�างเครือข�ายกับผู�เชี่ยวชาญ

และผู�ช�วยผู�บริหารระดับสูงที่ปรับตัวเข�าสู�ยุค AI

AI-POWERED
EXECUTIVE ASSISTANT & SUPER SECRETARY 5.0
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E-mail: 
conference@omegaworldclass.org

When: 
24 - 25 JUNE 2025

Where: 
Grande Centre Point
Ratchadamri

Online Registration 
http://www.omegaworldclass.org/register-online/

สุดยอด “ เลขาผู�บริหารยุคดิจิทัล ”
ปรับตัวสู�อนาคตด�วยพลังของ AI

19,500.00

Early Bird

FOR ค�าสัมมนากับสถาบันโอเมก�าฯ 
รับสิทธิลดหย�อนภาษีได� 200%

**สามารถภาษีหัก ณ ที่จ�าย 3% ได�

พิเศษ!!!

Shaping the Future of BusinessShaping the Future of Business

1,365.00
20,865.00

28,500.00
1,995.00

30,495.00

Fee Per 1 Person

Regular PriceRegistration  Fee

VAT 7 %

Total Amount (Bath)

089-692-9900
02-158-9892

ที่แรกเท�านั้น!5

***Any updates on date or venue will
be promptly notified.

24 - 25
JUNE
2025

Strengths Finder 2.0Strengths Finder 2.0

8.30
Register & Morning Coffee
----------------------------------------------------------------------------------------------------------

9.00 - 10.30 
Program Commences
----------------------------------------------------------------------------------------------------------

10.30 - 10.45
Morning Break
----------------------------------------------------------------------------------------------------------

10.45 - 12.15
Program Commences
----------------------------------------------------------------------------------------------------------

12.15 - 13.30
Lunch & Networking
----------------------------------------------------------------------------------------------------------

13.30 - 15.00
Program Commences
----------------------------------------------------------------------------------------------------------

15.00 - 15.15
Afternoon Break
----------------------------------------------------------------------------------------------------------

15.15 - 16.45
Program Commences
----------------------------------------------------------------------------------------------------------

17.00
End of Program

Class Timetable
*หลักสูตรภาษาไทย*


